Reseni Zivotnich situaci

Ovérovani podpisu a listin

Vidimace (ovéfeni opisu nebo kopie s listinou) a legalizace (ovéfeni pravosti podpisu na listing).
Podminky a postup feseni:

Nutna osobni navstéva uradu.

Jakym zpuisobem muzete zahdjit reSeni této zivotni situace:

Podat ustni Zadost o vidimaci listiny nebo legalizaci podpisu.

Na kterém Gradu muzete tuto situaci resSit:

U kterehokoliv krajskeho ufadu, matricniho Ufadu nebo obecniho ufadu, drZitele postovni licence a Hospodarske
komory CR povérené vidimaci a legalizaci.

Kde, kdy a s kym muzete tuto zivotni situaci resit:

Urad méstyse Drnholec, Kostelni 368

pondéli 7:00 - 11:30 a 12:00 - 17:00

stfeda 7:00 — 11:30 a 12:00- 17:00

patek - 7:00-12:00 (vhodné ovéfit telefonicky, v nedfednich dnech probihaji rlizna jednani, Skoleni, Setfeni)
Matrika

+420 519 519 210

Jaké doklady a informace musite mit s sebou:

K vidimaci predlozit:

original listiny, popf. jiz ovéfenou fotokopii listiny, dale opis nebo kopii pofizenou ze spisu
K legalizaci predlozit:

platny prikaz totoznosti, ktery obsahuje fotografii, jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni Zadatele, trvaly pobyt,
adresu mista pobytu na izemi CR nebo adresu bydlisté mimo uzemi CR
listinu, na nizZ se osoba vlastnoruéné podepise, pfipadné podpis na listiné uzna za vlastni

Spravni a jiné poplatky:
Legalizace (ovéfeni podpisu) 30,- K& za kazdy podpis.

Vidimace (ovéfeni stejnopisu, opisu, kopie nebo fotokopie) 30,- KE za kazdou i zapo€atou stranku.
Spravni poplatky se hradi hotové, pfimo u pracovnice, ktera vidimaci nebo legalizaci provadi.

Lhaty pro vyrizeni:

Ovérovani podpisUl a listin se provadi na poc¢kani.



Podle kterého pravniho predpisu se postupuje:

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné
nékterych zakonl (zakon o ovéfovani).

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
Vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu.

Nejcastéjsi dotazy:

Muze provést ovéreni listiny i jina osoba nez jeji vlastnik?
Pfi ovéreni kopie mGze original listiny predloZit k ovéreni kterakoliv fyzicka osoba.

Musim si pfinést vyhotovenou kopii listiny k ovéreni?
Kopii listiny zhotovi z originalu na pozadani pracovnice ufadu, ktera bude ovérfovani provadét, ale Ize si pfinést i
vlastni kopii.

Musim byt fyzicky pfitomen pfi ovéreni podpisu?

Ano, je to nezbytné a stanovi tak zakon. Legalizaci ovéfi povéfeny pracovnik, ze fyzicka osoba v jeho pfitomnosti
listinu vlastnoruéné podepsala nebo podpis na listing jiz uvedeny pfed nim uznala za vlastni a po té se
vlastnoru¢né podepisSe do ovérovaci knihy.

Jsem drzitelem priakazky ZTP, vztahuji se na mé spravni poplatky?

Drzitelé prukazek ZTP a ZTP/P jsou od spravnich poplatk(i osvobozeni pouze pfi ovéfovani podpist (legalizace).
Na ovéreni listin (vidimaci) se osvobozeni od spravnich poplatk(l nevztahuje. Dal$i moznosti osvobozeni od
spravnich poplatkd upravuje § 8 zak. 634/2004 Sb.

Jsem z divodu vazné nemoci fyzicky neschopen dostavit se na Gfad a potfebuji provést legalizaci.
Po dohodé s pracovnikem ufadu na uvedenych kontaktech Ize dohodnout osobni navstévu u Vas doma. (pouze u
legalizace)

Dalsi informace:
Listiny, u kterych nelze provést vidimaci:

opisy (kopie) OP, cestovni doklad, zbrojni priikaz, fidi¢sky prikaz, vojenska knizka, sluzebni prikaz, prikaz o
povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizky, Seky, sménky nebo jiné
cenné papiry, losy, sazenky, protest sménky, geometrické plany, rysy a technické kresby

je-li listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce a neovlada-li
ovérfujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li sou¢asné pfedlozena v Urfadné oveéfeném prekladu do
jazyka Ceského

je-li listina opatfena plastickym textem nebo otiskem plastického razitka

jsou-li ve vidimované listiné zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly zpochybnit jeji vérohodnost
jestlize se predlozeny opis (kopie) doslovné neshoduje s predlozenym originalem

neni-li z vidimované listiny patrné, zda se jedna o prvopis, jiz ovéfenou vidimovanou listinu, opis nebo kopii
pofizenou ze spisu nebo stejnopis pisemného rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle zvlastniho
pravniho pfedpisu.

Povéreny pracovnik neprovede legalizaci:

jde-li o legalizaci podpisu ovéfujici osoby, ktera legalizaci provadi
je-li podpis vyhotoven jinymi nez pismeny latinské abecedy

jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera neobsahuje zadny text
Za spravnost navodu odpovida — obecné:

Za spravnost navodu odpovida pani: Vicenikova Lenka

Navod je zpracovan podle pravniho stavu ke dni: 11.7.2015



